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1 引言 

1.1 目的 

软件说明书的目的 

1. 介绍系统功能，作为用户和软件实施人员沟通了解的基础。 

2. 提供用户操作和界面展示。 

3. 方便客户更快了解、使用系统。 

4. 作为系统验收的依据。 

2 概述 

2.1 总体介绍 

离校系统，可以使用移动端来处理离校业务，一方面离校的学生通过移动端——微信企

业号就可以查询离校信息，了解离校流程的进展，以及办理事项的情况；另一方面，离校的

业务办理，也可以使用移动化载体——微信企业号或者企业微信，便捷地进行离校业务的处

理，替代原有的集中办理，还要硬件台式机等资源的情况，实现离校的快速办理。 

2.2 登录方式 

离校系统使用方式有两种： 

1. 移动端 

使用微信，关注“上海音乐学院”微信企业号进行使用。 
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2. PC 端 

打开浏览器，地址栏中输入离校管理服务平台地址，进入登录页面。 

地址：http://lixiao.shcmusic.edu.cn 

输入学校统一身份平台用户名、密码登录系统。 
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2.3 用户角色 

1. 离校学生（毕业生）。 

2.4 页面分布 

在登录系统后，看到的界面如下： 

 

整个系统内容，分为以下几个部分； 

1. 顶部 

顶部是系统 logo。 

2. 上部 

上部是系统的功能菜单，可以分为多级，带有向下箭头的表示有下级菜单。 

3. 下部 

系统功能的具体展示。 

4. 右上 

是登录系统的用户信息，以及退出链接。 
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3 移动端使用操作 

3.1 关注学校企业号 

使用微信扫一扫功能，扫描上海音乐学院微信企业号二维码，进行身份认证。二维码见

下图：（过期后，同学间可以相互推荐名片） 

 

3.2 进行身份认证 

扫码后需要点击“关注”按钮，进行身份认证。 

 

1. 如果在学校统一身份认证平台上维护了手机号，并且手机号和微信做了绑定的用户，

那么扫码后提示完成认证，直接进入企业号。 
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2. 如果已经完成了认证，那么提示可以直接进入企业。 

 

3. 如果提示，需要进行手机号验证，那么是您在统一身份认证平台中维护的手机号没

有和身份认证进行绑定，需要进行认证。 
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4. 如果提示，您的手机号或者信息在企业微信后台不存在，说明您没有在学校统一身

份认证平台中维护您的手机号，需要您访问学校统一身份认证平台，维护您的手机

号，再进行微信企业号的认证。 

维护手机号的地址为：https://oauth.shcmusic.edu.cn/sso/user#/phone 

维护界面如下： 

 

3.3 查看离校流程和办理情况 

在微信企业号中，点击“离校服务”应用。 

https://oauth.shcmusic.edu.cn/sso/user#/phone
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进入后，点击“离校服务”菜单，再点击“离校流程”菜单，查看自己的离校流程信息。 

 

进入后，可以查看到个人基本信息，党团关系迁移地址查询以及离校办理进度。 
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 说明： 

1、离校办理进度节点前面的序号，数字相同为可以同时办理的节点，可以不分先后顺

序进行办理。 

 2、当前离校办理进度节点前的序号只有 1 和 2，只有在 1 全部办理完成的情况下，才

能办理序号为 2 的内容。即只有序号为 1 的节点为“无需办理”和“已办理”，才能办理序

号为 2 的内容，领取毕业证。学位证等。 

 3、党团关系迁移地址查询和维护功能，只能填写一次，提交后就无法进行修改，请确

认好所有信息，例如党团员迁移地址信息，户籍迁移地址信息，全部确认完成后，再提交。

一旦填写错误，则只能到相应的办理节点部门进行修改和确认。 

3.4 查看离校二维码 

在微信企业号中，点击“离校服务”应用。 
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进入后，点击“离校服务”菜单，再点击“离校二维码”菜单，查看自己的离校二维码。 

 

提示： 

1、离校二维码的作用，是用于在办理离校业务时，让办理人员快速找到您的对应信息，



                                                                                使用手册 

版权所有©上海科探信息技术有限公司，保留所有权利 第 12 页 共 14 

 

进行快速办理使用。在办理业务时，例如归还储物柜钥匙，出示给办理人员。 

2、离校二维码可以使用手机截屏进行图片保存，在办理离校业务时，出示截图也可以。 

3、离校二维码生成的是个人信息，不要提供给其他人。 

4 PC 端使用操作 

使用用户名密码登录离校系统后，访问到的页面如下： 

 

4.1 离校流程 

可以查看自己的离校流程。 

1、如果对应的节点状态是“无需办理”，那么则不用进行办理。 

2、如果对应的节点状态是“待办理”，则需要进行办理。 

3、如果对应的节点状态是“通过”，则表示已经办理完成。 

4、如果对应的节点状态是“未通过”，则表示没有办理完成，还需要进行办理。 
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 说明： 

 1、如果标号 2 的节点，状态是“通过”，则说明离校业务全部办理完成。 

4.2 查看离校二维码 

点击“离校二维码”菜单，则可以查看自己的离校二维码，可以使用手机拍照功能，或

者另存图片功能，上传到手机，以便在线下业务办理时，出示给办理人员，加速业务办理。 
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